Analyse et correction d’une lettre professionnelle

1 Analyse phrase par phrase

Phrase 1

Original : “bonjour directeur,”

Y
Correction : “Bonjour Monsieur le Directeur,”
Explication :

— “Bonjour” prend une majuscule en début de phrase
— “Directeur” prend une majuscule car c¢’est un titre

— 1l faut ajouter “Monsieur le” devant “Directeur” dans un contexte formel

Phrase 2
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Original : “j’espére que tu vas bien.”
Correction : “J’espére que vous allez bien.”
Explication :

— “J”7 prend une majuscule en début de phrase

— Le vouvoiement est nécessaire dans un contexte professionnel

Phrase 3

Original : “j’ai pris en avion charls de Galle.”
Correction : “J’ai pris 'avion & Charles de Gaulle.”
Explication :

— “J”” prend une majuscule en début de phrase
— “En avion” devient “l’avion”
— Correction de l'orthographe de “Charles de Gaulle”

— Ajout de la préposition “a”



Phrase 4

Original : “Aprés je suis venue a Paris avec taxi et je suis resté hotel 5 jour.”
Correction : “Apres, je suis venue a Paris en taxi et je suis restée a ’hotel cing jours.”
Explication :

— “Aprés” prend un accent grave et non aigu

— Ajout d’une virgule aprés “Aprés”

— “Avec taxi” devient “en taxi”

— Accord du participe passé “restée” au féminin

— Ajout de “a 1’ devant “hotel”

— “b” g’écrit en lettres dans un texte formel

— “Jour” prend un “s” au pluriel

Phrase 5

Original : “C’est étais belle chambre avec vue.”
Correction : “C’était une belle chambre avec vue.”
Explication :

— Correction de la conjugaison “C’est étais” en “C’était”

— Ajout de l'article indéfini “une”

Phrase 6

Original : “Premier jour je suis allé au travail.”
Correction : “Le premier jour, je suis allée au travail.”
Explication :

— Ajout de l'article défini “Le”
— Ajout d’une virgule apreés le complément circonstanciel

— Accord du participe passé “allée” au féminin

Phrase 7

Original : “Je suis contente des grands bureaux modernes.”
Correction : “Je suis contente des grands bureaux modernes.”
Explication : Cette phrase est correcte.



Phrase 8

Original : “Ils boivent café tous ensemble.”
Correction : “Ils prennent le café tous ensemble.”
Explication :

— “Boivent café” devient “prennent le café” (expression plus idiomatique)
— Ajout de larticle défini “le”

Phrase 9

Original : “Les réunions sont intéressantes mes collegues sont trés gentils.”
Correction : “Les réunions sont intéressantes et mes collégues sont trés gentils.”
Explication :

— Ajout de la conjonction “et”
— “Collegues” prend un accent grave

— “Trés” prend un accent aigu

Phrase 10

Original : “Ils disent bonjour Madame et Bonjour Monsieur.”
Correction : “Ils disent « Bonjour Madame » et « Bonjour Monsieur ».”
Explication :

— Ajout des guillemets pour le discours rapporté

Phrase 11

Original : “Nous parlosn avec café.”
Correction : “Nous parlons autour d’un café.”
Explication :

— Correction de 'orthographe de “parlons”

— “Avec café” devient “autour d’un café” (expression plus idiomatique)

Phrase 12

Original : “J’ai treavailler profesionnelle sont sympa.”
Correction : “Les professionnels avec qui je travaille sont sympathiques.”
Explication :

— Restructuration compléte de la phrase pour la rendre claire
— Correction de I'orthographe de “travailler” et “professionnelle”

— “Sympa” devient “sympathiques” dans un contexte formel



Phrase 13

Original : “Ils sont bien habillé.”
Correction : “Ils sont bien habillés.”
Explication :

— Accord du participe passé “habillés” au pluriel

Phrase 14

Original : “J’ai mangé deux heures.”
Correction : “J’avais deux heures pour manger.”
Explication :
— Restructuration de la phrase pour exprimer la durée de la pause déjeuner

— Utilisation de I'imparfait pour une situation habituelle

Phrase 15

Original : “On est allé restaurant midi et soir.”
Correction : “Nous allions au restaurant le midi et le soir.”
Explication :

— “On” devient “Nous” dans un contexte formel

— Ajout des articles définis “le” et “au”

— Utilisation de I'imparfait pour une habitude

Phrase 16

Original : “Nous avons discutez sur la vie pendant le ropos.”
Correction : “Nous avons discuté de la vie pendant le repos.”
Explication :

— “Discutez” devient “discuté” (participe passé)

— “Sur” devient “de” avec le verbe discuter

— Correction de I'orthographe de “repos”

Phrase 17

Original : “Nous somme allée un au restaurant un au restaurant parfois.”
Correction : “Nous sommes parfois allés au restaurant.”
Explication :

— “Somme” prend un “s”

— Suppression de la répétition

— Déplacement de “parfois” pour plus de clarté

— Accord du participe passé au pluriel



Phrase 18

Original : “Toujours besoin dis bonjour au revoir.”
Correction : “Il faut toujours dire « bonjour » et « au revoir ».”
Explication :

— Restructuration de la phrase pour la rendre grammaticalement correcte

— Ajout des guillemets pour les formules de politesse

Phrase 19

Original : “Vous avez apprenez "Merci" et "S’il vous plait".”
Correction : “Il faut dire « Merci » et « S’il vous plait ».”
Explication :

— Restructuration de la phrase
— Ajout de 'accent sur “plait”

— Utilisation des guillemets francais

Phrase 20

Original : “Vous un porté des vétements élégants.”
Correction : “Il faut porter des vétements élégants.”
Explication :

— Restructuration de la phrase pour la rendre grammaticalement correcte

— Utilisation de la tournure impersonnelle “Il faut”

2 Version corrigée compléte

Bonjour Monsieur le Directeur,

J’espére que vous allez bien. J’ai pris I'avion a Charles de Gaulle. Apreés, je
suis venue a Paris en taxi et je suis restée a ’hotel cing jours. C’était une belle
chambre avec vue. Le premier jour, je suis allée au travail. Je suis contente des
grands bureaux modernes. Ils prennent le café tous ensemble. Les réunions sont
intéressantes et mes collégues sont trés gentils. Ils disent « Bonjour Madame
» et « Bonjour Monsieur ». Nous parlons autour d’un café. Les professionnels
avec qui je travaille sont sympathiques. Ils sont bien habillés. J’avais deux
heures pour manger. Nous allions au restaurant le midi et le soir. Nous avons
discuté de la vie pendant le repos. Nous sommes parfois allés au restaurant. Il
faut toujours dire « bonjour » et « au revoir ». Il faut dire « Merci » et « S’il
vous plait ». Il faut porter des vétements élégants.

A bientot.



